INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2026

PARA: Licenciado Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Maria Elena de Jesus Rodriguez Lopez
NIT DE LA PERSONA 7685726 ;
CONTRATADA: /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 04 de mayo de 2026 Al 31 de diciembre de 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 01 de agosto de 2026 Al 31 de agosto de 2026
MONTO A PAGAR Q. 20,000.00
Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio me dirijo a usted para presentar ¢l informe de actividades, en cumplimiento a lo éstablecido en
la clausula decima del contrato No. 69-2026 ‘para la prestacién de Servicios Profesionales/Individuales en
General, correspondiente del 01 al 31 de agosto de 2026.

Descripcion de las Actividades:

e Se brind6 apoyo en la revisién y observaciones a proyectos de resoluciones y acuerdos de Direccion
General del Instituto de la Victima.

e Se brindd apoyo en las reuniones de trabajo para tratar temas administrativos con Direccién General y
Secretaria General, asi también con directores de diferentes areas del Instituto de la Victima.

*  Se brind6 apoyo en la revisién de informes de procesos disciplinarios de la Unidad de Control Interno y
resoluciones de Direccién General que resuelven los mismos.

e  Se brindé apoyo en la revisién y observaciones a expedientes y proyectos de Resoluciones de Direccion
General que aprobaron los Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos de Direccién financiera y
de Recursos Humanos.

Se brind6 apoyo en la revision y observaciones a expedientes y proyectos de acuerdos que aprueban
contratos de trabajo y rescisiones en los renglones 022 y 029 y nombramientos de personal 011.

Sin ofro particular, me suscribo

Atentamente;
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